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大華科技大學圖資處筆記型電腦借用辦法 

民國 98 年 04 月 20 日 資訊教育委員會通過 

民國 98 年 12 月 30 日 資訊教育委員會修訂通過 

民國 99 年 06 月 25 日 資訊教育委員會修訂通過 

 

第一條 意旨 

大華科技大學(以下簡稱本校)圖資處(以下簡稱本處)為有效提升學習電腦技能效率，特

編經費採購數台筆記型電腦設備(以下簡稱本設備)，以供本校全體師生借用，並訂定「大

華科技大學圖資處筆記型電腦借用辦法」(以下簡稱本辦法)。 

第二條  對象  

借用優先順序如下 : 

1. 本校已在學務處登記之助學金及生活獎助學金學生。  

2. 代表本校參加校外比賽者。  

3. 本校學生。  

4. 臨時出差需使用筆記型電腦之教職員工。  

第三條 使用期限  

自出借日開始計算，以一個月為限。借用人可提前歸還本設備，若借用人需

續借使用，經本處確認無其它預約者，可再續借一次。若因特殊需求，例如

參與校外競賽等，請出示相關文件證明，經本處認可後，可依競賽專案申請

使用至比賽結束為止。  

不論第一次借用或是續借，若遇寒暑假或是畢業生，使用期限短於一個月時，

仍須於寒暑假或是畢業前一天歸還。  

第四條 借用、續借、歸還 

請借用人親自攜帶學生證至本處辦理並填寫「大華科技大學圖資處筆記型電腦借用申

請表」(如附件)。經核可後，借用人請與本處人員一同檢視、確認本設備之完整性後，

始可借用。 

本設備寒暑假期間不出借，若因特殊需求，請出示相關競賽文件，經本處認可後，始

可借用。 

本設備借用後，應於規定時間內歸還，若遇假日可順延至上班日歸還。 

設備歸還時，本處會同借用人檢視相關設備狀況，並確認設備完整性。經本處承辦人

員簽名及記錄歸還時間，借用人確認無誤並簽名後，始完成歸還手續。 

第五條 本設備保管及損害賠償 

借用人請與本處人員一同檢視本設備之完整性，如發現損壞、故障及硬軟體衝突等情

形，請告知本處人員。若未告知，借用人簽名出借後，則本處視為本設備在出借當時

狀況正常良好。 

本設備出借期間，借用人需盡妥善保管之責任。若使用不當或遺失時，借用人需照價

負維修或賠償之責。 
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第六條 停止借用 

若借用人逾期歸還本設備，達 2 日以上者，停止借用一個月，並記點乙次。記點達 2

次以上者，停止借用本設備一學期。 

經系上導師通知，借用人於上課期間不當使用筆電，影響上課秩序並屢勸不聽者，本

處有權要求借用人提前歸還，並停止借用人申請權利一學年。 

情節重大者送資訊教育委員會認可後，永不借用。 

第七條 注意事項 

請尊重智慧財產權，本設備在出借時，皆已安裝本校合法採購之電腦軟體。如借用人

因使用需要而安裝其它非本校採購之軟體，請確認其合法性。若因使用非法軟體而產

生之法律糾紛，借用人需負其刑責。 

借用人歸還時，請將自有資料備份至借用人其它硬體設備，並清除本設備上之資料。

借用人歸還設備後，本處將回復出借時之狀態，且不負保管借用人儲存在本設備之資

料。 

本處如遇財產盤點或其它重大會議需求時，將以電話通知借用人，借用人需配合提前

繳回本設備。待盤點或會議結束後，原借用人可依繳回天數，延長其借用天數。 

借用人出借逾期未依時限歸還，經催繳仍不歸還者，本處有權停止借用人在校所有帳

號權限，並送至學生懲戒會議討論。借用人為應屆畢業生時，本設備歸還後，始完成

辦妥離校手續，取得離校證明。 

第八條 附則 

本辦法經資訊教育委員會通過，校長公布後實施。 
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大華科技大學圖資處筆記型電腦借用申請表 

【注意事項】  

1. 請先詳閱「大華科技大學圖資處筆記型電腦借用辦法」，填寫本申請表將視為同意本辦法

內之相關規定。  

2. 借用人務必盡到妥善保管責任，如遇本設備因人為過失之損害或遺失，則借用人需負照

價維修或賠償相關費用。  

3. 借用人務必在規定日期內，歸還本設備，以免造成相關權益受損。  

4. 借用或歸還時，請務必在本處人員陪同下進行測試點交或歸還。  

申借日期：  年  月  日   

申請人姓名   班級 /單位   

聯絡電話 /分機   E-MAIL  

是否為校外競賽申請：□是（如勾選本欄，請出示相關競賽證明文件） □否  

是否續借：□是（需視歸還當時，是否有人預約，始能續借） □否  

以下欄位請勿先填寫，請於圖資中心現場後再依程序填寫  

請檢查本設備在出借時，狀況是否正常良好：□是      □否  

本設備相關配備：□本機 □電源線 □保護套 □其它_＿＿＿＿  

財產編號：  

以上設備經借用人確認無誤，請於下方簽名後，始可外借。  

第一次借用，請於    年    月    日前歸還。借用人簽名：  

第二次續借，請於    年    月    日前歸還。借用人簽名：  

承辦人員   日期   

 

歸還日期：  年  月  日   

本設備歸還時，外觀及內部軟硬體是否正常良好：□是  □否（若勾選本欄，

請說明：  

本設備歸還時，相關配備是否一併繳回：□是  □否（若勾選本欄，請說明： 

本設備歸還時，是否在相關規定時間內：□是  □否（若勾選本欄，請說明： 

本次借用是否記點：□是  □否          

借用人   承辦人   

 

 


